
SAMANLI REBİA ŞENAVCEN ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

2024–2025 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI ÇALIŞMA PROGRAMI 

 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

EYLÜL 15 GÜN 

1-İlköğretim Haftası 
2-15 Temmuz Demokrasi Şehitleri Anma. 
3-Gaziler günü 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Dersliklerin şubelere göre belirlenmesi  Okul İdaresi Eylül ayı içersinde 

2.Şube isimliklerinin yapılması-Takılması Okul İdaresi Eylül ayı içersinde 

3.Öğretmenlerin mesleki çalışmaların planlanması. Müdür yardımcısı Takvim 

Doğrultusunda 

4.Öğretmenlerin mesleki çalışmalarının takibi Müdür yardımcısı  Takvim 

Doğrultusunda 

5 Öğretmenler Kurulu toplantısı. Okul müdürü 
Takvim 

Doğrultusunda 

6.Sosyal kulüplere, komisyonlara ve ekiplere  
   Öğretmen görev dağılımı (öğretmenler Kurulu) Müdür yardımcısı Eylül ayı içersinde 

7.Ücretsiz Ders kitapları dağıtımı Okul İdaresi ve öğretmenler. Eylül ayı içersinde 

8.Zümre öğretmenleri kurul toplantıları Okul İdaresi 
Zümre Başkanları Eylül ayı içersinde 

9.İçme suyu deposunun dezenfektasyonu Okul İdaresi Eylül ayı içersinde 

10.Kantinin işletmeciye verilmesi Okul İdaresi ve Okul Aile 

Birliği Sözleşmeye göre 

11.Dersliklerin bakım-tertip ve düzenlenmesi Okul İdaresi Hizmetliler  Eylül ayı içersinde 

12.Ders programı, vakit çizelgesi ve Nöbet 
hizmetleri düzenlenmesi. Sınıf ders defterlerinin 
hazırlanması onaylanması. 

Okul idaresi Eylül ayı içersinde 

13.İlköğretim Haftası kutlama çalışmaları Okul İdaresi ve Öğretmenler Eylül ayı içersinde 

14.Öğretmenlerin Ünitelendirilmiş yıllık planları 
     ve yıllık çalışma planlarının hazırlanması-sınıf  
     dersliklerinin düzenlenmesi. 

Okul İdaresi ve öğretmenler. Eylül ayı içersinde 

15.Yönetici ve personel arasında iş bölümü  
     yapmak.  

Okul Müdürü 
EYLÜL ayı 
içersinde. 

16. Ek ders ücret onayı almak. Okul İdaresi 
Md. Yrd. ................. 

Eylül 

 

 

 

 

 

 



 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

EKİM 23 GÜN 

 1- Mevlid-i Nebi haftası 
 2- Hayvanları koruma günü(4.Ekim) 
 3- Ahilik Kültürü Haftası 
 4- 29 Ekim Cumhuriyet Bayramı 

  5-29 Ekim – 4 Kasım Kızılay Haftası. 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Sivil Savunma ekiplerinin Oluşturulması 
   Öğretmenlerin bilgilendirilmesi  

Okul İdaresi Ekim Ayı İçersinde 

2.Okul Aile Birliği genel kurul toplantısı 
hazırlıkları 

Okul İdaresi ve Okul Aile 
Birliği 

Ekim Ayı İçersinde 

3.Sınıfların veli toplantıları planlanması Okul İdaresi-Öğretmenler Ekim Ayı İçersinde 

4.Öğrenci Devamsızlıklarının takibi Müdür Yard. Her ay 

5.29 Ekim Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları Tüm Personel Ekim ayı 
  

 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

KASIM 17 GÜN 

 1-10 Kasım-16 Kasım Atatürk Haftası 
 2-12 Kasım Afet Eğitimi Hazırlık günü 

 3-Organ Bağışı ve Nakli haftası(3-9 kasım) 
 4-24 Kasım Öğretmenler Günü. 
 5-Düny Çocuk hakları günü 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Öğrenci devamsızlık takibi Md. Yrd.’ları Her ay 

2. 10 Kasım Atatürk’ü anma programı  hazırlıkları 
yapılması ve uygulanması. İdare ve tüm öğretmenler Kasım Ayı İçersinde 

3.Öğretmenler günü ile ilgili program hazırlıkları Okul idaresi ve ilgili öğrt.  Kasım Ayı İçersinde 

4.Tüm personelin özlük haklarının takibi ve  
    Mebbis’e işlenmesi. Okul İdaresi Sürekli 

 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

ARALIK 

 

21 GÜN 

 1-10 Aralık İnsan Hakları Haftası 
 2-12-18 Aralık Tutum Yatırım Haftası 
 3-Mevlana haftası (7-17) 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Öğrenci devamsızlık takibi Md. Yrd.’ları Her ay 

2.Yarıyıl sonu evrakların temini Okul İdaresi Aralık 

3.Yıl sonunda geçen yılın evraklarının  
    düzenlenerek arşive kaldırılması Okul idaresi  Ocak-Şubat 



 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

OCAK 

 

14 GÜN 

 

 1-Ocak 2.hafta Enerji tasarrufu haftası. 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Öğrenci devamsızlık takibi Md. Yrd.’ları Her ay 

2.Dönem sonu evrakların hazırlanması Md. Yrd. Ocak 

3.Kulüp, komisyon ve ekiplerin dönem sonu  
   raporların alınması Md. Yrd.’ları Ocak-Şubat 

4.Dönem sonu kapanış töreni hazırlıkları ve  
   törenin yapılması Okul İdaresi Ocak 

5.Büyük ve küçük onarımlar için keşif istenmesi Okul İdaresi Ocak ayı içersinde 

6.Yeni ücret onayının alınması. Md. Yrd. Ocak ayı içersinde 

 
 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

ŞUBAT 

 

19 GÜN 

 1-28 Şubat Sivil Savunma günü. 
 2-Vergi Haftası(Şubat ayının son haftası) 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Dersliklerin Eğitim-Öğretime hazırlanması Md. Yrd. ve hizmetliler Ocak-şubat 
2.Öğretmenler kurulu, zümre öğretmenler kurulu  
   toplantı hazırlıkları ve toplantılarının yapılması 

Okul İdaresi-Md.Yrd. ve 

Öğretmenler Şubat ayı 

3.Sınıf veli toplantılarının yapılması Okul İdaresi ve öğretmenler  

4.Yangın ve deprem tatbikatı yapılması Okul İdaresi ve Sivil 

Savunma kulübü 
 

5.E.Okulda Öğrenci gözlem dosyalarının, 

   bilgilerinin güncellenmesi Md. Yrd. ları ve öğretmenler  

 
 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

MART 

 

 

21 GÜN 

 1-01-07 Mart Yeşilay Haftası. 
 2- Dünya Kadınlar günü 

 3-Bilim ve teknoloji haftası 
 4-12 Mart İstiklal Marşımızın Kabulü. 
 5- Yaşlılar Haftası(18-24 mart) 

 6-Çanakkale Şehitler günü(18 Mart) 
 7-21-26 Mart Orman Haftası 
 8-Kütüphaneler Haftası(mart ayının son haftası) 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Öğrenci devamsızlık takibi Md. Yrd.ları Her ay 

2.Komisyon, ekip ve kulüplerin aylık raporların  
   İncelenmesi 

Okul İdaresi Her ay 

3.Sınıf ders denetimlerinin yapılması Okul Müdürü Mart-nisan  

 

 



 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

 

NİSAN 

 

 

17 GÜN 

 

1- Dünya sağlık günü / Dünya sağlık haftası 
 2- 15-22 Nisan Turizm Haftası. 
 3-23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk bayramı. 
 4. Kut’ul Amare Zafer 

 

  

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

MAYIS 23 GÜN 

 1- İş sağlığı ve güvenliği haftası 
 2- Trafik ve ilkyardım Haftası. 
 3- Anneler günü(Mayıs ayının 2.inci pazarı) 
 4- Vakıflar haftsı 
 5-10-16 Mayıs Engelliler Haftası. 
 6-19 Mayıs Atatürk’ü Anma Gençlik ve Spor Bayramı. 
 7-18-24 Mayıs Müzeler Haftası. 
 8- 25 Mayıs Etik Günü 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Öğrenci devamsızlık takibi  Okul İdaresi Her ay 

2.Sınavlara Katılacak Öğrencilerin veli ve  
   kendileri ile görüşülmeleri, bilgilendirilmeleri. 

Okul İdaresi,  
Rehber Öğretmen.  

3.Yılsonu etkinlikleri yapılması Okul İdaresi ve Öğretmenler Mayıs-Haziran ayları  
içerisinde 

 

 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

HAZİRAN 

 

10 GÜN 
1-4-10 Haziran Çevre Koruma Haftası. 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Komisyon, kulüp ve ekiplerin yıl sonuçalışma  
   Raporlarının teslim alınması. Md. Yrd.   

2.Yıl sonu evrakların düzenlenmesi. Md. Yrd.  

3.Sene sonu öğretmenler kurulu, şube öğretmenler 
kurulu ve Eğitim Bölge toplantılarının yapılması İdareci ve tüm öğretmenler Takvim doğrultusunda 

4.Sene sonu kapanış töreni.  Okul İdaresi  

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1.Öğrenci devamsızlık takibi Okul İdaresi Her ay 

2.23 Nisan bayram hazırlıkları İdareci ve öğretmenler  

4.Okul bahçesinin düzenlenmesi Okul İdaresi Çevre koruma 
kulübü.  

5.23 Nisan Bayram etkinlikleri İdare ve tüm öğretmenler  

13.Bahar şenliklerinin planlanması Okul İdaresi ve sosyal 
etkinlikler kurulu 

 



 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

TEMMUZ 22 GÜN 15 Temmuz Demokrasi Şehitleri Anma 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1. 8. Sınıf mezun öğrenci Lise Tercihleri Md. Yrd.’ları ve 

Rehberlik servisi 
 

2. Binanın kullanılmayan bölümlerinde gerekli  
    güvenlik önlemlerinin alınması. 

Okul İdaresi ve  

Yardımcı Personel  

3. Boya, seramik, kapı, pencere değişimi gibi  
    tadilatların yapılması. 

Okul İdaresi ve  
Okul Aile Birliği  

4. Okulun genel ihtiyaçlarının temini. Okul İdaresi ve  
Okul Aile Birliği  

 

 
 

AY 

 

 İŞ GÜNÜ 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

AĞUSTOS 

 

21 GÜN 

 

30 Ağustos Zafer Bayramı 

 

 

YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1. 5. sınıfa öğrenci kayıtları Md. Yrd.’ları  

2. Binanın kullanılmayan bölümlerinde gerekli  
güvenlik önlemlerinin alınması 

Okul İdaresi ve  
Yardımcı Personel 

 

3. Boya, seramik, kapı, pencere değişimi gibi 
tadilatların yapılması. 

Okul İdaresi ve Okul Aile     
Birliği 

 

4. Okulun genel ihtiyaçlarının temini. Okul İdaresi ve Okul Aile 
Birliği 

 

 

 

 

Fatih KAYA 

Müdür Yardımcısı  

 

 

 

 

 

 

02.09.2024 

Şentürk KUL 

Okul Müdürü 
  


